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Презентация  
это способ 

представления 
информации.

Цель 
презентации 

донести до аудитории 
полноценную 

информацию об 
объекте презентации 

в удобной форме.



Презентация-

это способ представления 

информации.

Цель презентации -

донести до аудитории полноценную 

информацию об объекте презентации 

в удобной форме.

Пример неправильного расположения 

информации на слайде



Чек-лист правил и требований к оформлению презентаций

На слайдах:

• тезисы

• ключевые фразы

• графическая информация: рисунки,

• графики и т.п.

• МИНИМУМ текста

Порядок слайдов:

• титульный слайд: логотипы учредителя и образовательной организации, тема, должность и ФИО автора презентации, год

• содержание в соответствии с планом выступления (критериями)

• заключительный слайд: контактная информация для связи с автором, призыв к действию (обратная связь, консультации, подписка в социальных сетях)

Правила шрифтового оформления:

• один читабельный шрифт во всей презентации

• размер шрифта: 24-54 пункта (заголовок), 18-36 пунктов (обычный текст)

• единообразие в оформлении: одинаковые шрифты на всех слайдах

• курсив, подчеркивание, жирный шрифт, прописные буквы используются для выделения ключевой информации и заголовков

Правила выбора цветовой гаммы:

• цветовая гамма – не более, чем из 2 цветов во всей презентации

• желателен одноцветный фон неярких пастельных тонов

• текст не должен сливаться с фоном

• учитывайте, что на проекторе контрастность ниже, чем на мониторе

• оформление презентации не должно отвлекать внимание от её содержания

Наглядность:

• рисунки, фотографии, диаграммы и другие элементы должны служить наглядности и нести смысловую нагрузку



Правила работы с текстом

Сжатость и краткость 
изложения, максимальная 
информативность текста: 

короткие тезисы, даты, имена, 
термины -главные моменты 

опорного конспекта

Использование коротких слов 
и предложений, минимум 

предлогов, наречий, 
прилагательных

Использование нумерованных и 
маркированных списков вместо 

сплошного текста

Использование 
табличного(матричного) 
формата предъявления 

материала, который позволяет 
представить материал в 

компактной форме и наглядно 
показать связи между 

различными понятиями

Соблюдение общих правил 
оформления текста

Тщательное выравнивание 
текста, буквиц, маркеров 

списков

Горизонтальное расположение 
текстовой информации, в т.ч. и в 

таблицах

Каждому положению, идее 
должен быть отведен 

отдельный абзац текста

Основную идею абзаца 
располагать в самом начале -

в первой строке абзаца (это 
связано с тем, что лучше всего 

запоминаются первая и 
последняя мысли абзаца)

Идеально, если на слайде 
только заголовок, изображение 

(фотография, рисунок, 
диаграмма, схема, таблица и 

т.п.) и подпись к ней



Пример работы с текстом



Порядок слайдов: титульный слайд

• логотипы учредителя и образовательной организации

• тема презентации

• ФИО и должность автора презентации

• место и год

Примеры титульных слайдов



Структурные 
компоненты ДОП

Структурные 
компоненты  

проекта           
акции  

мероприятия и др.

Механизм 
реализации 
технологии 

методики и др.

Критерии конкурса 
и т.д.

• в соответствии с планом 
выступления (критериями)

Порядок слайдов: 
содержание 



Порядок слайдов: заключительный слайд 

• контактная информация для связи с автором,

• призыв к действию (обратная связь, консультации, подписка в 
социальных сетях)

Примеры заключительных слайдов



Правила шрифтового оформления

Не рекомендуется смешивать разные типы шрифтов в одной презентации

Гладкие(плакатные)шрифты, т.е.шрифты без засечек(типа Arial, Tahoma, Verdanaи т.п.) легче читать с большого 
расстояния, чем шрифты с засечками (типа TimesNew Roman), поэтому:

• для основного текста предпочтительно использовать плакатные шрифты

• для заголовка можно использовать декоративный шрифт, если он хорошо читаем и не контрастирует с основным шрифтом

Рекомендуемые размеры шрифтов:

• для заголовков -не менее 32 пунктов и не более 50, оптимально -36 пунктов

• для основного текста -не менее 18 пунктов и не более 32, оптимально -24 пункта

ПРОПИСНЫЕ БУКВЫ читаются хуже строчных, поэтому их допустимо использовать только для смыслового 
выделения небольших фрагментов текста

Наиболее важный материал, требующий обязательного усвоения, желательно выделить ярче для включения 
ассоциативной зрительной памяти

Для выделения информации следует использовать цвет, жирный и/или курсивный шрифт

Выделение подчеркиванием обычно ассоциируется с гиперссылкой, поэтому использовать его для иных целей не 
рекомендуется

Текст должен быть читабельным, в том числе с дальнего расстояния



Примеры шрифтового оформления

Гладкий (плакатный) шрифт

Шрифт с засечками



Правила выбора цветовой гаммы

Стимулирующие(теплые) 
цвета способствуют 

возбуждению и действуют 
как раздражители: 

•красный, оранжевый, желтый

Дезинтегрирующие 
(холодные) цвета 

успокаивают, вызывают 
сонное состояние:

•фиолетовый, синий, голубой, сине-
зеленый, зеленый

Нейтральные цвета:

•светло-розовый, серо-голубой, желто-
зеленый, коричневый

Сочетание двух цветов –
цвета знака и цвета фона –

влияет на зрительный 
комфорт: 

•некоторые пары цветов не только 
утомляют зрение, но и приводят к 

стрессу (например, зеленые буквы на 
красном фоне или красные на синем)

Наиболее воспринимаемые 
сочетания цветов шрифта и 

фона:

•белый на темно-синем;

•лимонно-желтый на пурпурном

•черный на белом

•желтый на синем



Примеры выбора цветовой гаммы



На одном слайде 
рекомендуется 

использовать не более трех 
базовых цветов:

•один для фона

•один для заголовка

•один для текста

Для фона и текста 
необходимо использовать 

контрастные цвета: 

•текст должен хорошо 
читаться, но не резать глаза

Рекомендуется выбирать 
три главных 

функциональных цвета, 
которые используются для: 

•представления обычного 
текста

•гиперссылок  

•посещенных ссылок

Следует обратить внимание 
на цвет гиперссылок (до и 

после использования):

•их цвет должен заметно 
отличаться от цвета текста, 
но не контрастировать с ним

Рекомендации по использованию цвета в презентации

Примеры использования цвета



Наглядность

Блок-схемы Графики Диаграммы

Иллюстрация 



Наглядность – БЛОК-СХЕМЫ SmartArt

• оформляет перечисление Список

• показывает ход событий, последовательность действийПроцесс

• показывает этапы, шаги, задачи или событияЦикл 

• показывает иерархию сверху вниз или наоборотИерархия 

• показывает связанные или противоречащие понятияСвязь

• служит для отображения отношения компонентов к целому Матрица

• служит для отображения отношений пропорциональности, взаимосвязи или подчиненности.Пирамида 

• помогает оформить и подписать рисунки в едином стилеРисунок 

Встроенная функция 
Microsoft PowerPoint

Вкладка «Вставка» Кнопка «SmartArt»

Виды и назначение блок-схем:

https://ru.wikipedia.org/wiki/Microsoft_PowerPoint


Примеры блок-схем SmartArt

Список

1) Список 2) Процесс

1

2



Наглядность – диаграммы и графики

Диаграмма

• это графическое представление данных для их 
визуальной оценки. С помощью диаграмм можно 
явно увидеть тренды, тенденции. 

• Например, спад или подъем. С помощью диаграмм 
удобно сравнивать свойства объектов, процессов, 
феноменов и т.д. по нескольким параметрам. 

• Диаграмма позволяет оценочно, не вникая в цифры, 
понять динамику.

График

• это частный случай диаграммы. На графике данные 
отражаются в виде точек, соединенных линиями.

Встроенная 
функция 
Microsoft 

PowerPoint

Вкладка 
«Вставка»

Кнопка 
«Диаграмма»

Примеры диаграмм

https://ru.wikipedia.org/wiki/Microsoft_PowerPoint


Наглядность – ИЛЛЮСТРАЦИЯ

Сила визуализации —
в скорости донесения 

информации. Но 
важно, чтобы при 

этом она была 
простой и понятной.

Поэтому стоит 
обязательно 

подписывать графики 
и диаграммы.

Изображения должны 
не «разбавлять» 

текст, а наряду с ним 
нести смысловую 

нагрузку.

Примеры иллюстраций



Эстетика оформления

Не стоит использовать:

•Изображения разного размера на 1 слайде

•Разное оформление изображений на 1 слайде

•Наслоение текста на изображение 

•Большое количество различных деталей и блок-схем в 1 слайде

•Большие фрагменты текста белого цвета на тёмном фоне 
(исключение составляют заголовки или ключевые мысли). 

Попробуйте понять о чем идет речь 
на данном слайде. Скорее всего вы 
прекратите попытки через 3,2,1…

Пример неправильного расположения 

информации на слайде



Эстетика оформления

• Изображения разного размера на 1 
слайде;

• Разное оформление изображений на 1 
слайде;

• Наслоение текста на изображение 

• Большое количество различных деталей 
и блок-схем в 1 слайде;

• Большие фрагменты текста белого цвета 
на тёмном фоне (исключение 
составляют заголовки или ключевые 
мысли). 

Не стоит использовать:

Так лучше видно?



Ценные советы из личного опыта

• Избегайте креативных шрифтов. 

• Они сложны в восприятии.

• И чаще всего не воспроизводятся в нужном виде и размере на чужом 
компьютере.

Лучшее – враг 
хорошего!

• Сохраняйте и транслируйте свои презентации в формате PDF.

• Так вы сохраните нужное вам форматирование на слайдах.

• А также убережете свою презентацию от использования третьими 
лицами.

PDF – как способ 
профилактики.

• Готовые дизайны презентаций есть в Microsoft PowerPoint (вкладка 
Дизайн)

• А также на просторах интернета https://slidesgo.com/ https://ru.freepik.com/
https://www.powerpointbase.com/

Сам себе дизайнер.

• Чтобы научиться делать презентации – нужно делать презентации.

Универсальный 
совет для создания 

презентаций.

https://slidesgo.com/
https://ru.freepik.com/
https://www.powerpointbase.com/
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